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Link to the GBRC website: http://www.gbrc.net 

 

After clicking on the link, you will arrive at the GBRC main page: 

 

 

Click on 
Maintenance 
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http://www.gbrc.net/


 

 

Once you click on the Maintenance section of the website, you will be prompted to Login to the 
secure area of our GBRC website.  

 

 

 

Create a new account 

Login to your existing 
account. 
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If you do not have an existing account and password, you can set one up by clicking on the 
Create a new account with GBRC link. However, you will need to take the additional step of 
contacting our website administrator Jake Hartsoch because he will need to grant race Director 
GBRC web access so you can use all of the options you will want to access.  
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Once you login to the secure maintenance section of the GBRC website, you will arrive at the 
following page.  

 

 

From this page you can do a variety of things that you would need to do as a race director such 
as; print a list of volunteers for your race, print a list of current members, publish a news item 
that will be displayed on the main GBRC website page or post race results. 
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How to print a list of volunteers for your race or a list of current members: 

 

 

Click on member list 

Click on volunteer list 

 

Click on Volunteer list or Members List and then select print. If you want a more customized list 
you can export membership data to an Excel spreadsheet and then will have more flexibility to 
manipulate the data for additional needs.  
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How to export a list of members to an excel spreadsheet to create a custom list for additional 
purposes: 

 

 

Click on GBRC 
Membership Online 
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You will then come to the following page and select Download GBRC Member Data to Excel.   

 

 

Click on Download GBRC Member 
data to Excel 

 

 

Excel will automatically be launched and the membership information will appear in a new 
spreadsheet that you can save on your computer. Two things you should note: 

1. We do not allow membership information to be used for anything other than GBRC club 
purposes. We want to honor the privacy of our members and consider this information 
to be highly confidential.  This information should never be released for other purposes. 

2. When using these data, you will want to filter out records that have a RegID=0. These 
are duplicate records that were created during an incomplete online membership 
registration process. These incomplete transactions occur when a transaction is 
interrupted, canceled after a certain point and/or a credit card transaction fails. 
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How to publish a new item that will be displayed on the GBRC main web page: 

 

 

New item that is dated and displayed 
on GBRC main web page. 

 

You will enter the secure Maintenance section of the website as previously described and under 
the Event and Document Maintenance section you will click on Documents (articles, results, 
reports, minutes, etc.). 

10 

 



 

Click on Documents 
(articles, results, 
reports, minutes, 
etc.) 

This link opens the following page where you can post news items, results, meeting minutes 
etc. 

 

Select New Document 
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To publish, select New Document and it will open the following page: 

 

Click the arrow for the drop down list to 
appear and it will allow you to select the 
type of document you want to post: 
     ‐Contact 
     ‐Minutes 
     ‐Race_Report 
     ‐Results 
     ‐News 

To post a news item, select “news”. 

Type text or cut/paste text from 
another source into this section. 

Click on Add New record when you 
are ready to publish and go to the 
main GBRC page to review your news 
i

Select the type of document you want to post. For a new “News” item that will be displayed on 
the Main GBRC web page, you would select “News”. Then give your news item a name such as 
“Honeywagon RD Notice” and list yourself as the Author. The date will default to today’s date. 
You can leave the Image ID blank as this will be automatically assigned when you enter a new 
document record. Then type or cut/paste from another document the text in the text box. Once 
you are ready to publish, click on the Add New Record button. You will want to go to the main 
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GBRC web page and review your news item to confirm that it looks like you expect it to. You 
can always return to the document page, select your document record and edit your item if 

needed.  If you want to publish a link to a document located somewhere else such as race results from a 
non‐GBRC race, click on the Link to this document checkbox and put the full URL to the document 
location.  For example,  http://www.nookachamps.com/results . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nookachamps.com/results


How to publish race results that will be displayed in the Race results section of the GBRC 
website: 

You will follow the same steps described in the previous section for posting a news item with 
the exception of selecting “Race results” from the drop down list instead of “News”. 

 

Select “Results” from drop down list. 

Enter the name of race. 

Enter your name as the author. 

Enter date. 

Select race results 
formatting. 

Paste race results into this 
section. 

Click Add new record once you are done formatting 
the results and are ready to post. 
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Be sure to check the formatting of the race results you just posted by returning to the GBRC 
Home page and selecting Results on the left hand list. Then select the link to the results you 
posted and confirm that they look as you expected. If you need to make adjustments or edits, 
you can go back in to the maintenance section and return to the Documents section. Click on 
the ID hyperlink to open the existing document race results record you would like to edit. Then 
make your edits. 

 

Once you make the edit corrections you would 
like to make, select update form. 
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Be sure to return to main page and review the results again to make sure everything looks as 
you expect it to. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

How to publish meeting minutes that will be displayed in the Member Resources section of 
the GBRC website: 

To publish, select New Document and it will open the following page: 

 

Click the arrow for the drop down list to 
appear and it will allow you to select the 
type of document you want to post: 
     ‐Contact 
     ‐Minutes 
     ‐Race_Report 
     ‐Results 
     ‐News 

To post a news item, select “news”. 

Type text or cut/paste text from 
another source into this section. 

Click on Add New record when you 
are ready to publish and go to the 
main GBRC page to review your news 
i

You will follow the same steps described in the previous section for posting a news item with 
the exception of selecting “minutes” from the drop down list instead of “News”. 
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How to setup online race registration: 

Select Display List of Online Registration Events under the Online Race/Event registration 
section of the GBRC Web Maintenance page. 

 

 

Select Display

 

 

 

 

18 

 



This will display the GBRC races that have online registration already setup. 

 

If the race has already been 
setup, click on the numeric 
hyperlink next to the race name. 

 

Once you click on the online race number, the following menu opens up. 

 

From this menu you can update the race 
registration for the new year. You can 
also export a list of registered runners. 

Note: You can print a list of race 
volunteers or membership from 
this page. 
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To configure existing online race, update web form and click update button. 

 

Make updates and click update buttons. 
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